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SAN IGNACIO; 0 5 AGOD. 2024

VISTO; el Memorando N° 01199-2024/GR-DRE.CAJ/UGEL-SI/D., demas
documentos que se adjuntan, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 31736 - Ley que regula la notificacién administrativa
mediante casilla electrénica, tiene por objetivo regular la notificacién via casilla electronica de los actos
administrativos y las actuaciones administrativas emitidas por las entidades de la administracién publica
sujetas al ambito de aplicacion del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo 004-2019-JUS, y de aquellos previstos en los
extos unicos de procedimientos administrativos (TUPA) de las diferentes entidades de la administracion

Que, el articulo 3° de la Ley N° 31736 - Ley que regula la notificacién
ministrativa mediante casilla electrénica, para efectos de io dispuesto en la presente ley considera entre

“otras las siguientes definiciones: a) Notificacion electronica. Es la forma de comunicacion a través de la cual

las distintas entidades administrativas publicas ponen en conocimiento del administrado interesado los
distintos actos administrativos del tramite que le corresponde realizar haciendo uso de la casilla electronica
del destinatario. Tiene la misma validez y eficacia juridica que las notificaciones realizadas por medios

«/\f|5|cos b) Sistema de Natificacion Electronica. Sistema informatico gue permite la transmision vy
)lmacenamlento de la informacion de notificaciones via casillas electronicas, garantizando Ia

onfidencialidad, la integridad y la disponibilidad de las notificaciones diligenciadas electrénicamente al
/ administrado interesado. c) Casilla electrénica. Es el buzon electrénico asignado al administrado, creado en
el Sistema de Notificacion Electronica, cuyo propésito es el tramite seguro y confiable de las notificaciones
en el marco de los actos administrativos y las actuaciones administrativas realizados por las entidades de la

\oN%\ydmlmstramon publica. La casilla electronica se constituye en un domicilio digitat obligatorio. El otorgamiento
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el uso de las casillas electronicas son gratuitos. Solo existe una casilla electronica por persona natural o
bor persona juridica. d) Bandeja electronica. Es el menu que permite visualizar los registros y documentos

mitidos y recibidos por el administrado de la casilla electrénica. Este menu puede ser exportado en un
archivo de lectura de forma diaria, semanal o mensual. f) Correo electrénico personal. Es aquel consignado
por el administrado, habilitado para recibir mensajes a efectos de activar la cuenta creada en el Sistema de
Notificacion Electrénica;

Que, mediante Informe Legal N° 268-2024/GR-DRE-CAJ/UGEL-SI/AJ,
suscrito por el Jefe de Asesoria Juridica de la UGEL San Ignacio, sefiala en la seccion Il — Andlisis, parrafo
CUARTO, que de acuerdo al numeral 20.1.2 del articulo 20 del referido Texto Unico Ordenado, una de las
modalidades para efectuar las notificaciones en segundo orden de prelacion, sera: "Mediante telegrama,
correo certificado, telefax; o cualquier otro medio que permita comprobar fehacientemente su acuse de
recibo y quien lo recibe, siempre que el empleo de cualquiera de estos medios hubiese sido solicitado
expresamente por el administrado”; asimismo, el numeral 20.4 del citado articulo, modificado por el articulo
2° del Decreto Legislativo N° 1272, sefiala que: "El administrado interesado o afectado por el acto que
hubiera consignado en su escrito alguna direccion electrdnica que conste en el expediente puede ser
notificado a través de ese medio siempre que haya dado su autorizacion expresa para ello". Asimismo, en
su parrafo QUINTO, detalla que el articulo 4° del Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Gobierno Digital, sefiala que la finalidad es mejorar la prestacion y acceso de servicios
digitales en condiciones interoperables, seguras, disponibles, escalables, agiles, accesibles y que faciliten la
transparencia para el ciudadano y personas en general.

Que, mediante Informe N° 0034-2024-GR/DRE/UGEL-SI/OPDI., de fecha 19
de junio del 2024, la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Desarrollo Institucional OPDI, remite el Informe N°
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0013-2024/REG.CAJ/ DRE.CAJ/ UGEL-SI/OPDI/INF., de fecha 12 de junio del 2024, elaborado por el
Responsable de la Oficina de Informatica, el cual contiene la propuesta de norma que regulariza el uso del
sistema de casilla electronica en la UGEL SAN IGNACIO, para que sea revisada y posteriormente se
disponga su aprobacion.;

Que, mediante Memorando N° 01199-2024/GR-DRE-CAJ/UGEL-SI/D., el
Despacho de Direccion de la Unidad de Gestion Educativa Local San Ignacio, estando a lo establecido en la
normatividad vigente, dispone expedir acto resolutivo que apruebe la DIRECTIVA QUE REGULA LA
NOTIFICACION ELECTRONICA MEDIANTE CORREO ELECTRONICO Y SISTEMA DE CASILLA
ELECTRONICA EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO;

Que, estando a lo dispuesto por el Despacho Directoral, a lo visado por los
fes de las Oficinas de: Administracion, Planeamiento y Desarrollo Institucional de la Unidad de Gestién
ducativa Local San Ighacio;

De conformidad con la Constitucién Politica del Peru, Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General, Modificada por el D.L. N° 1029, Ley N° 28024 que regula la Gestidn
de Intereses en la Administracion Publica, Ley Organica del Ministerio de Educacion N° 25762, modificada
por Ley N° 26510 D.S. N° 002 96-ED, que aprueba el ROF del Ministerio de Educacién, D.S. N° 051-91-

2- ED que aprueba el ROF de las Direcciones Regionales, Resolumon Suprema N° 203-2002 ED aprueba
5¢) ambito Jurlsdlcmonal Orgamzamon Interna y. CAP de las Diversas D|re00|ones Reglonales de Educamon

En uso de las facultades conferidas por la Resolucion Directoral UGEL N°
002283-2012/ED-San Ignacio, que actualiza el Manual de Organizacién y Funciones de la Institucion;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la directiva denominada “DIRECTIVA
pUE REGULA LA NOTIFICACION ELECTRONICA MEDIANTE CORREO ELECTRONICO Y SISTEMA DE
“° 7 CASILLA ELECTRONICA EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO”, la misma
que, como anexo, forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDOQ.- DISPONER, la publicacion de la presente
Resolucion y su anexo en el portal institucional de Ila Unidad de Gestion Educativa Local de San ignacio
(https://www.gob.pe/ugelsanignacio).

Registrese y Comuniquese,

,_._._.__

Vi

“~IpMg. Oscar GONZALES CRUZ

Director
UGEL San Ignacio

OGC/D.UGEL-8I,
EEVB/J.0AJ
MSCN/U.OA
NRGG/J.UPER
Luis/Proyace.

8.0, 24-07-2024
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DIRECTIVA QUE REGULA LA NOTiFiCACION ELECTRONICA MEDIANTE CORREO
ELECTRONICO Y SISTEMA DE CASILLA ELECTRONICA EN LA UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO

1. OBJETIVO:

Establecer las disposiciones y normas que regulen la notificacion electrénica mediante correo
electrénico y Sistema de Casilla Electrénica, en adelante casilia electrénica de los actos
administrativos de la Unidad de Gestién Educativa Local San Ignacio, en relacién a los
procedimientos administrativos, servicios prestados en exclusividad o actividades
administrativas, en concordancia con lo establecido en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, | ey del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-
2018-JUS (en adelante, TUO de la Ley N° 27444).

2. FINALIDAD:

Brindar los lineamientos para un servicio de notificacion célere y eficiente, en beneficio de
los/las ciudadanos/as, lo cual coadyuvara a reducir costos y tiempos.

3. ALCANCE:

La presente Directiva es de obligatorio cumplimiento para todos los administrados de la
Unidad de Gestién Educativa Local San lgnacio.

4. BASE NORMATIVA:

4.1. Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

4.2. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.

4.3. Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

4.4. Decreto de Urgencia N° 006-2020, Decreto de Urgencia que crea el Sistema Nacional
de Transformaci6n Digital.

4.5. Decretu Legislative N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba Ia Ley de Gobierno
Digital.

4.6. Decreto Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo que estabiece medidas para
promover y facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir el impacto en
la Economia Peruana por la emergencia sanitaria producida peor el COVID- 19.

4.7. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.8. Decreto Supremo N° 066-201 1-PCM, que aprueba el Plan de Desarrollo de la
Sociedad de la Informacion en el Perti - La Agenda Digital Peruana 2.0.

4.9. Decreto Supremo N° 118-2018-PCM, que declara de interés nacional el desarrollo
del Gobierno Digital, la innovacién y la economia digital con enfoque territorial.

4.10. Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
del Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

4.11. Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017-PCM/SEGDI, que
aprueba Modelo de Gestion Documental en el marco del Decreto Legislativo N° 1310,
modificada por la Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 003-2018-
PCM/SEGDI.

4.12. Resolucién Ministerial N° 620-2019-MINEDU, que aprueba el Plan de Gobierno
Digital del Ministerio de Educacion para el periodo 2019-2022.

4.13. Resolucién Ministerial N° 737-2018-MINEDU, que aprueba el Plan Estratégico
Institucional — PEI del Ministerio de Educacion para el periodo 2019-2022.

Direccién Institucional: Av. Chililique N° 330 - San Ignaciu - San Ignacio - Cajamarca
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4.14.

4.18.

Resolucién de Secretaria General N° 017-2013-PCM, que aprueba la Directiva N°
002-2013-PCM/SG “Uso de Firmas y Certificados Digitales Generados en
Documentos Electrénicos Oficiales, en el Sistema de Informacion “Tramite
Documentario de la Presidencia del Consejo de Ministros”.

Resolucion de Secretaria General N° 080-2020-MINEDU, que aprueba la Directiva
de “Normas para la Implementacién y Uso del Buzén Electrénico (E-Buzdn) en los
Procedimientos Administrativos y Servicios del Ministerio de Educacion”.

5. SIGLAS:
FUT : Formulario Unico de Tramite
OPDI : Oficina de Planificacion y Desarrolio institucional
OEFRE . Oficina de Excelencia en Formacién y Redes Educativas
OA : Oficina de Administracion
OFIN : Oficina de Informatica
PAU : Plataforma de Atencién al Usuario (Mesa de Partes Virtual)

SISASICAL : Sistema de Gestion de Asistencia y Calendarizacién para las I.E.
UGEL SI : Unidad de Gestion Educativa Local San Ignacio

6. GLOSARIO DE TERMINOS:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Acto administrativo: Son las declaraciones de las entidades que, en el marco de
normas de derecho publico, estan destinadas a producir efectos juridicos sobre los
intereses, obligaciones o derechos de los administrados dentro de una situacion
concreta.

Casilla Electronica: Espacio virtual asignado al/la ciudadano/a, y que constituye su
domicilio digital, en la cual se depositan los actos administrativos emitidos por la
UGEL Sl

Ciudadano/a: Es la persona natural o juridica (que actia en nombre propio 0 en
virtud de representacion), que solicita la atencién de un procedimiento administrativo,
servicio prestado en exclusividad y/o actividad administrativa a la UGEL SI.
Constancia de Notificacion Electrénica: Es el documento electrénico que contiene
los datos o informacién del acto de notificacién electronica efectuada.

Correo electrénico: Es la direccién electrénica consignada por elfla ciudadano/a,
con la finalidad que se notifique los actos administrativos efectuadas por la UGEL SI
respecto a sus tramites; o que se comuriique las alertas de notificacién para el caso
de la casilla electrénica.

Formato de afiliacion: Documento donde ellla ciudadano/a, consiga sus datos
personales, asi como de contacto y autoriza mediante la casilla electrénica ser
notificado ante cualquier acto administrativo.

Credenciales de acceso: Identificador del/la ciudadano/a que contiene el usuario y
contrasefia asignado, la cual se obtiene luego del registro de usuario o luego de haber
solicitado su afiliacion al buzdn electronico cuya finalidad es autenticar la identidad
del/la ciudadano/a en un entorno digital.

Domicilio digital: Es el domicilio habitual de un/a ciudadano/a en el entorno digital,
el cual es utilizado por las entidades de la Administracién Publica para efectuar
comunicaciones o notificaciones.

Enlace web (link): Es el elemento de un documento electrénico que permite acceder
automaticamente a otro documento o a otra parte del mismo.

PAU: Es una herramienta informatica para tramite virtual (mesa de partes). Consiste
en un software al cual se tiene acceso via web con credenciales de acceso, donde a
través del mismo se da atencion a las solicitudes presentadas por el ciudadano.

Direccidn Institucional: Av. Chililique N° 330 - San Ignacic - San Ignacio - Cajamarca
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6.13.

6.14.

6.16.

6.17.

6.18.

. Expediente: Es el conjuntc de documentos relacicnados con un mismo asunto, que

se tramita a pedido ante cualquier ciudadano.

. Firma Digital: Es la firma electrénica que utiliza una técnica de criptografia

asimétrica, basada en el uso de un par de claves Unico; asociadas a una clave
privada y una clave publica relacionadas matematicamente entre si, de tal forma que
las personas que conocen la clave publica no pueden derivar de ella la clave privada.
Firma Electrénica: Es cualquier simbolo o proceso’ electrénico que permite al
receptor de un documento electrénico identificar formalmente a su autor, también es
conccida como firma 2lectronica basica.

Mesa de Partes Virtual: Es un tipo de canal digital que brinda la UGEL Sl, a través
del cual los/las ciudadanos/as pueden presentar documentos y hacer seguimiento de
los mismos.

. Notificacién: Actuacion de la administracion que tiene por objeto poner en

conocimiento del/la ciudadano/a, el contenido de los actos administrativos de Ia
entidad. La notificacion del acto es practicada de oficio y su debido diligenciamiento
es competencia de la entidad que lo dicté.

Notificacion Electrénica: Es la notificacién, a través del empleo de medios
electronicos (correo electrénico o casilla electronica).

Procedimiento administrativo: Conjunto de actos y diligencias tramitados en las
entidades, conducentes a la emision de un acto administrativo que produzca efectos
juridicos individuales o individualizables sobre intereses, obligaciones o derechos de
los administrados.

Servicio prestado en exclusividad: Son prestaciones que las entidades se
encuentran facultadas a brindar en forma exclusiva en el marco de su competencia,
no pudiendo ser realizadas por otra entidad o terceros. Son incluidos en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA).

7. DISPOSICIONES GENERALES:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

La UGEL Sl establece preferentemente la notificacion electrénica a través del correo
electronico o casilla electronica, siempre que se cuente con autorizacion expresa
del/la ciudadano/a. Dicha autorizacién podra ser otorgada de manera presencial o
virtual.

ta notificacién al correo electronico autorizado por elfla ciudadano/a, se entiende
validamente efectuada cuando el/la ciudadano/a confirme la recepcion del acto
administrativo de la UGEL SI. La notificacion surte efectos el dia gque conste haber
sido recibida; asimismo, se puede emitir una constancia de notificacién electronica
que contiene los datos de la notificacién efectuada.

De no recibirse la confirmacion de la recepcion en un plazo méximo de dos (02) dias
habiles contados desde el dia siguiente de efectuado el acto de notificacién via correo
electronico, a la UGEL S|, de corresponder, procedera a notificar al/la ciudadano/a
conforme a las normas que regulan la notificacion personal contenidas en el TUO de
la Ley N° 27444,

La notificacion a la casilla electronica autorizado por el/la ciudadano/a, surte efectos
legales cuando el acto administrativo de la UGEL Sl se deposita en la casilla
electronica delfla ciudadano/a, independientemente de la fecha en que el/la
ciudadano/a haya ingresado a éste o haya dado lectura al acto notificado.

Direccién Institucional: Av. Chililique N° 330 - San Ignacio - San Ignacio - Cajamarca
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7.5. Lafecha y hora del depésito de la notificacién a través de la casilla electrénica sera
proporcionada por este apiicativo y constituye la misma fecha de recepcion de la
notificacion.

7.6. La notificacion a través del correc electrénico o casilla electronica debe contener
como minimo la siguiente informacion:
a) Numero de expediente.
b) Asunto.
c) Datos del destinatario.
d) Datos del remitente.
e) Enlace web con el cual accede al archivo digital que contiene la respuesta de la
UGEL Sl (en caso de correo electrénico).
f) Archivo adjunito (en caso de casilla electronica).

7.7 Elarchivo al que se refieren los literales e)y f), responden al documento que contiene

8l texto integro del acto administrativo, incluyendo su motivacién y anexos (de

. corresponder); guardando las formalidades establecidas en el TUO de Ia Ley N°
27444,

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
8.1. NOTIFICACION POR CASILLA ELECTRONICA
8.1.1. Afiliacion a la Casilla Electrénica

a) Elfla ciudadano/a que inicie el tramite de un procedimiento administrativo, servicio
prestado en exclusividad y/o presente una solicitud a la UGEL Sl y desee ser
notificado usando la casilla electronica, puede solicitar su afiliacion y autorizar ser
notificado por dicho medio, para lo cual se compromete a mantener activo su correo
electronico a efectos de recibir las alertas de notificacién, y, en caso de modificarlo,
debera comunicar su actualizacién  al siguiente  correo  electrénico:
“soportecasiila@uqelsaniqnacio.qob..pe”, a fin que se realice la actualizacién de sus
datos respectivos.

bj En caso de afiliacién por medio virtual (PAU), ellla ciudadano/a debera actualizar
SuU nuevo correo electronico ingresando al portal institucional de la UGEL S|
(www.gob.pe/ugelsanignacio), con la siguiente ruta: Tramites y Servicios / Mesa de
partes / Atencion al Usuario.

c) La afiliacién podra realizarse a través de los siguientes canales:

(i) Presencial: mediante el formulario de afiliacién (ver Anexo |) que contiene los
términos y condiciones de acceso y uso al buzén electrénico, el cual debe estar
debidamente llenado vy firmado, y debe ser presentado la oficina de Tramite
Documentario, ubicada en el Jr. Chililique N° 330 - San Ignacio. Tratandose de
una persona juridica, también debera presentar el formato de autorizacién del
servicio de notificacion electrénica mediante el uso de la casilla electronica al
administrado (ver Anexo |) debiendo consignar en el mismo el nimero de
partida registral y el nimero de asiento registral. Para efectos de determinacion
del representante legal, se considerara a la persona acreditada ante la SUNAT,
la cual serd verificada en SUNARP. En caso de entidad publica, debera
consignar el nimero de la norma de creacién y el nimero de documento de
designacion de la persona que acredite ser el representante, para tal efecto se

Direccién Institucional: Av. Chililique N° 330 - San Ignacio - San Ignacio - Cajamarca
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considerara al acreditado ante Ia SUNAT; 0 a la persona que acredite ser el
responsable de tramite documentario o quien haga sus veces en lg entidad,
para este caso se emplearan mecanismos que permitan validar la acreditacién
de dicho responsable.

(ii) Virtual: a través de la PAU adjuntando formato de autorizacién del servicio de
notificacién electrénica mediante el uso de la casilla electrénica al administrado
(ver Anexo 1), al cual se accede ingresando al Portal Institucional de Ia 1JGEL
Sl, enlace web: ht_tp_§:ﬂigtranet.anosu‘qeisaniunggig.info/pag/.

8.1.2. Creacidn y Activacion de la cuenta en el Buzon Electrénico

8.1.3.

a)

b)

d)

f)

Luego que el/la ciudadano/a haya auterizado su afiliacién a la casilla electrénica, se
verificara la condicion del representante legal de quien solicita la afiliacién (en caso
de persona juridica).

El resultado de dicha verificacion sera ingresado. De existir alguna observacién se
notificara alfla ciudadano/a, a través del correo electrénico consignado, a fin que
subsane la observacién en el plazo de dos (02) dias habiles, conforme a lo
dispuesto en el TUO de la Ley N° 27444. En tanto no se subsane la observacion,
No se proceders con la creacién de la casilla electrénica y se suspende el cOmputo
del plazo de tramitacién.

De no existir observaciones, se creara a favor del/la ciudadano/a una cuenta de
acceso a la casilla electrénico, la cual sera notificada al correo electrénico dellla
ciudadano/a.

En caso de afiliacion presencial, el correo electrénico que comunica allla
ciudadano/a la creacion de su cuenta de casilla electronica, adjunta un enlace web
(link) mediante el cual elfla ciudadano/a accedera con las credenciales otorgadas y
tendra que cambiar de manera obligatoria su contrasefia de acceso por seguridad.

En caso de afiliacion virtual, el correo elecirénico que comunica al/la ciudadano/a Ia
creacion de su cuenta de casilla electrénica, adjuntara las credenciales otorgadas
y tendra que cambiar de manera obligatoria su contrasefia de accesc por seguridad.

Luego de ello, ellla ciudadano/a podra acceder en todo momento y desde cualquier
medio electrénico (computadora personal, tablet o teléfono moévil) al buzén
electronico a fin de poder visualizar y descargar el acto administrativo enviado por
la UGEL SI.

Notificacién mediante Casilla Electrénica

a)

b)

Una vez que el érgano o unidad organica responsable de la atencion emita la
respuesta (acto administrativo) y se haya autorizado su notificacion por casilla
electrénica, remitira la misma al o la responsable para que esta Gltima realice Ia
notificacion a la casilla electrénica del/la ciudadano/a.

Es responsabilidad del organo o unidad organica remitir de manera correcta
(debidamente escaneada) y completa los documentos (principal y anexos de ser el
caso) a ser notificados, y debe contar con Ia firma respectiva.

Direccidn Institucional: Av. Chililique N° 330 - San Ignacio - San Ignacio - Cajamarca
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c) Elfla responsable de administrar la casilla electrénica notificara el acto
administrativo de 'a UGEL S| a la casilla electrénica del/la ciudadano a través de Ia
misma.

d) Sin perjuicio de lo anterior, se remitira de manera automatica una alerta al correo
electrénico personal que hubiera consignado el/la ciudadano/a en el formulario de
afiliacion (ver Anexos 1) o en la solicitud de afiliacién a Ia casilla electrénica,
indicando que su tramite ha sido “Atendido”.

e) La omisién del envio de la alerta de notificacién no invalida el acto de notificacion
realizado en la casilla electrénica.

f)  La notificacién a la casilla electronica autorizado per elfla ciudadano/a, surte efectos
legales cuando el acto administrativo de la UGEL SI se deposita en la casilla
electrénica del/la ciudadano/a, independientemente de la fecha en que ellla
ciudadano/a haya ingresado a éste o haya dado lectura al acto notificado.

g) Lafechay hora del depdsito de la notificacion a través de la casilla electronica sera
proporcionada por el mismo sistema.

h) Lafecha del deposito es la misma fecha de recepcién de la notificacion en la casilla
electrénica.

i) El computo del plazo para las acciones del/la ciudadano/a se considera 3 partir del
dia habil siguiente del depésito de la notificacion en la casilla electrénica.

j} El sistema genera y almacena de manera automatica la constancia de notificacién
electronica, la cual contempla entre otros, el ndmero de notificacion electrénica,
numero de expediente, datos del solicitante y datos de Ia notificacién, entre los
cuales se encuentran la fecha y hora del depésito.

K} La constancia de notificacidn electronica sera firmada por el responsable de la
notificacion.

8.1.4. Cancelacién de afiliacién a la Casilla Electronica

a) Ella ciudadano/a podra solicitar la cancelacion de afiliacién a la casilla electrénica,
mediante solicitud dirigida a la UGEL Si, el cual debe ser presentado a través de su
Oficina de Tramite Documentario, ubicada en el Jr. Chililique N° 330 — San Ignacio o
a través de la PAU.

b) La UGEL SI realizara la cancelacion de afiliacién a la casilla electrénica del/la
ciudadano/a en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles contados a partir de la

¢) Una vez cancelada la afiliacion de la casilla electrénica del/la ciudadano/a, se
notificaran los actos administrativos de Ia UGEL Sl segun lo establecido en el TUO de
la Ley N° 27444,
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FORMATO DE AUTORIZACION DEL SERVICIO DE NOTIFICACION ELECTRONICA
MEDIANTE EL USC DE LA CASILLA ELECTRONICA AL ADMINISTRADO

@EPUBLICA DEL P .

YO , identificado/a
con DNI o Carnet de Extranjeria N°........... e , con direccidn
AOMIGINAIA ..o , correo electrénico
........................................ . Y nimero telefénico celular el Y, considerando

que la Unidad de Gestién Educativa Local San Ignacio cuenta con disponibilidad tecnolégica
a través del Sistema de Casilla Electrénica (SCE), conforme al numeral 20.4 del articulo 20°
del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, ‘Ley del Procedimiento Administrativo
General”, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS. AUTORIZO a Ia Unidad de
Gestion Educativa Local San Ignacio, para que me notifique electrénicamente, mediante la
asignacion de una CASILLA ELECTRONICA, los actos administrativos que se emitan a
consecuencia del Procedimiento Administrativo emitidos a mi nombre.

En caso sea materialmente imposible notificarme por via electrénica, se me notifique a través
de las modaiidades de notificacién sefaladas en el numeral 20.1 del articulo 20° del referido
T.U.O. de la Ley N° 27444, Suscribo la presente autorizacion en sefial de conformidad.

San Ignacio, ....de................. del 202. ..

| FIRMA |

INDICACIONES: !

1. La Unidad de Gestidn Educativa Local San Ignacio, l2 asignara una casilla electronica que tendra como codigo de usuario su
namero de DNI.

2. el correo electrénico consignado en la presente solicitud, servira para enviarle un aviso sobre la notificacion remitida a su casilia
electronica, asi como para efectos de recuperacioén o cambio de contrasefia, independientemente de Io mencionado, usted es
responsable de verificar su casilla electrénica constantemente.

3. Debe revisar continuamente la cuenta de correo electrénico sefialada; incluyendo la bandeja de spam o el buzon de correono |
deseado, debiendo tener en cuenta la notificacidn del acto administrativo se entiende validamente de efectuada cuando la

INFORMACION COMPLEMENTARIA;

1. El plazo para realizar [a notificacion electronica del acto administrativo es de cinco (5) dias habiles, contados a partir de su
emisién, conforme o dispuesto en el numeral 24.1 del articulo 20° del TUO de Ia Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo
N° 004-2019-JUS, en caso sea Materialmente imposible notificarse por via electrénica, se aplicara lo dispuesto en el numeral
20.1 de! articulo 20° del mismo TUO.

2. La Unidad de Gestién Educativa Local San Ignacio realiza Ia notificacion mediante correo electrénico en ef dia y hora habil. Si
seé realizara en dia inhabil, se entiende efectuada en el dia habil siguiente.

3. El acto administrativo a notificar estara contenido en yn archivo adjunto en Formato PDF.

4. Puede enviarse mas de un mensaje al correo electrénico si el tamario del acto administrativo a notificar amerita su
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